Regulamin postgpowania przy udziclaniu zamdwien przez Golentowskic Wodociagi i Kanalizacje Sp. z o.0.
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Zarzadzenie nr 15/2026r.
PREZESA ZARZADU GOLENIOWSKICH WODOCIAGOW I KANALIZAC]I Sp.z o.0.
w GOLENIOWIE
z dnia 20 maja 2026r.

w sprawie zatwierdzenia jednolitego tekstu Regulaminu postepowania przy udzielanin
zamodwien sektorowych i zamdwien Kklasycznych do 170 0000 zt przez Goleniowskie
Wodociagi i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Goleniowie.

Na podstawie art. 201 § 1 Kodeksu spdélek handlowych oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019r. ( Dz. U. z 2024r. poz. 1230 ze zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Regulamin postepowania przy udzielenia zaméwienn sektorowych i klasycznych przez
Goleniowskie Wodociggi i Kanalizacji Sp. z o.0. w Goleniowie.

2. Regulamin, o ktérym mowa w pkt. 1 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§2

Wykonania Zarzadzenia powierzam Dyrektorom, Kierownikom oraz Samodzielnym
Stanowiskom Pracy w GWIK Sp. z 0.0. w Goleniowie.

§3

1. Traci moc obowigzujgce Zarzadzenie nr 03/2021r. z dnia 04 lutego 2021r. w sprawie
regulaminu udzielania zamoéwien przez GWIK Sp. z 0.0. w Goleniowie.

2. Traci moc zmiana Zarzadzenianr 14/2026r. z dnia 30 kwietnia 2026r. w sprawie regulaminu
udzielania zamdéwien przez GWIK Sp. z 0.0. w Goleniowie.

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem jego podpisania.
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Regulamin postepowania przy udzielaniu zamoéwien sektorowych
i zamowien klasycznych do 170 000 zi
przez spolke Goleniowskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.o.

Zatwierdzam:

Golenidw, dnia 20 maja 2026 r.



1.

DZIAL 1
Postanowienia ogoélne

§1

Tlekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1Y)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r, Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 1230 z pozn. zm.) oraz akty wykonawcze
wydane na jej podstawie;

K.C. - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 23 kwietnial 964r. Kodeks cywilny (tekst
jednolity Dz.U, z 2023 r., poz. 1610);

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
sektorowych przez Goleniowskie Wodociagi i Kanalizacje Sp. z 0. o;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Goleniowskie Wodociagi i Kanalizacje
Sp. z 0.0. ul.  Brygady Legiondw 18 a, 72-100 Goleniow (dalej zwany jako ,,GWiK Sp. z 0.0.”);

Kierownikn Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Prezesa Zarzadu/ewentualnie Zarzagd
w przypadku zarzadu wieloosobowego w GWiK Sp. z 0.0,;

Komisji - nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Przetargowsa powolywang przez Kierownika
Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia okre$lonego postgpowania
¢ udzielenie zamdwicnia.

Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujaca
przedsiewzigcie objete zamowieniem i/lub nadzorujaca jego realizacje, w szczegblnoscei
Pracownik merytoryczny wystepuje z wnioskiem o udzielnie zamoéwienia lub wszczecie
postgpowania o udzielnie zamowienia do Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej
o jego zatwierdzenie, gdzie odpowiada za opis przedmiotu zamdéwienia, szacowanie wartosci
zamowienia, okreslenie warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslenic kryteriow oceny ofert,
opracowanie projektowanych postanowiern umowy w sprawie zamowienie, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, a takze péZniejsza realizacj¢ umowy, przeprowadzenie wyboru
wykonawcy,

Specjaliscie — nalezy przez rozumie¢ pracownika w ramach kompetencji, do ktérych nalezy
realizacja wniosku:

a) o udzielnie zamowienia (dostawy/ustugi/roboty budowlane) w szczegdlnosci w zakresie
zakupu wyposazenia oraz materialdéw i surowcow eksploatacyjnych, remontowych
modernizacyjnych itp. niezbednych w dziatalnoéci GWiK Sp. z o.0. jako przedsigbiorstwa
wodociggowo kanalizacyjnego,

b) o udzielnie zamdwienia (dostawy/ushugi/roboty budowlane) w szczegolnosci w zakresie
wszelkich ustug zwigzanych z dzialalnoscia GWiIK Sp. z o.0. jako przedsiebiorstwa
wodociggowo kanalizacyjnego, a ktore dotycza wynajmu ushug sprzgtowych oraz napraw
taboru samochodowego i sprz¢towego GWiK Sp. z 0.0.;

Wykonawcey - nalezy przez to rozumicé osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte, lub zawarta umowe w sprawic zamdwicnia
publicznego;

Zamoéwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia udzielane
przez zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalnosé
sektorowej, 0 ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp, w szczegdlnosci nalezy przez to rozumieé
umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane zawierane w celu prowadzenia dziatalnosci w zakresie
gospodarki wodnej tj.:

a) udostgpnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do $§wiadczenia ustug publicznych
w zwiazku z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitnej,

b) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w lit. a,

¢) zwigzane z dzialalnoscia, o ktérej mowa w lit. a i b, dziatania w zakresie:



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17

18)

19)

20)

21)

22)

23)

— projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod warunkiem
ze ilo$¢ wody wykorzystywanej do celow dostaw wody pitnej stanowi ponad 20%
lacznej ilosci wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom nawadniajacym lub
melioracyjnym,

— odprowadzania lub oczyszczania Sciekow;

przez dostarczanie i dystrybucje, o ktérych mowa powyzej, nalezy rozumie¢ réwniez produkcje,
sprzedaz hurtowa i detaliczng. Umowy w innych sprawach niz wyzej wymienione stanowia
zamdwienia tzw. klasyczne.

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okre§lonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zatagczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z
pozn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego, a
takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych érodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

Uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie sa robotami budowlanymi
lub dostawami;

Warto$ci szacunkowej zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushig, ustalone przed wszczg¢ciem
postepowania z nalezyta starannoscig, przez Pracownika merytorycznego,

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 1. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli
jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;

SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw  zamoéwienia,
o ktérej mowa w Regulaminie.

Obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spelniac
funkcje gospodarcza lub techniczna;

Zaméwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
Zamawiajacego inne niz zamowienie sektorowe;

Progi unmijne- nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamoéwien okre§lone zgodnie
z art. 3 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, a nastepnie ogloszone w drodze obwieszczenia w Dzienniku
Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski™;

Przedmiotowe $rodki dowodowe - nalezy przez to rozumie¢ $rodki shuzace potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ushug lub robét budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia lub opisie kryteriéw oceny ofert, lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacja zamoéwienia;

Podmiotowe srodki dowodowe - nalezy przez to rozumieé srodki stuzace potwierdzeniu braku
podstaw wykluczenia, spelniania warunkéw udzialn w postgpowaniu, z wyjatkiem
o$wiadczenia wstepnego wykonawey o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu.

Odwrécona kolejnosé oceny ofert - nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktorej Zamawiajacy
moze najpierw dokonaé badania i oceny ofert, a nastgpnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowej
wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia
oraz spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ile taka mozliwosé zostala przewidziana
w dokumentach zamdwienia lub w ogloszeniu o zaméwieniu.

Dokumentach zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajacy odwoluje sig, inne niz ogloszenie,



stuzgce do okreslenia lub opisania warunkow zamoéwienia, w tym specyfikacja warunkow
zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan,

24) Awarii - nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie, polegajgce na
uszkodzeniu, zepsuciu si¢ maszyny lub urzadzenia mechanicznego, energetycznego,
technologicznego, a takze sieci wodociagowej lub kanalizacyjnej, badz ich czesci, powodujgce
uniemozliwienie, ograniczenie dzialania lub uzytkowania, albo zagrozenia dla zycia lub
zdrowia ludzi i mienia, ktore wymaga pilnego lub natychmiastowego podjecia dziatann w celu
naprawy lub usunigcia jej skutkéw. Nie stanowi usuniecia awarii zaplanowany przez
zamawiajacego remont, konserwacja lub przeglad, a takze usuwanie skutkéw zdarzen, o ktérych
mowa w zdaniu poprzedzajacym, jezeli w momencie jej zajScia nie zaszia koniecznosé
natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatan w tym celu.

Stosowanie Regulaminu jest obowigzkowe. Kazde umyslne lub nieumyslne naruszenie niniejszego
Regulaminu bedzie traktowane jako naruszenie przestrzegania zasad i moze skutkowaé podjeciem
krokow dyscyplinarnych, ktérych nastgpstwem - w zaleznosci od stopnia naruszenia - moze byé
upomnienie, nagana lub rozwiazanie umowy o prace bez zachowania okresu wypowiedzenia z powodu
razacego naruszenia podstawowych obowiazkéw pracowniczych.

Obszar zastosowania niniejszego Regulaminu obejmuje wszystkie nabywane przez GWiK Sp. z 0.0.
towary, ushugi i roboty budowlane z wylaczeniem zakupu profesjonalnych ustug m.in. ustug obshugi
prawnej, finansowej (w tym bankowe, ubezpieczeniowe, telekomunikacyjne), ekonomicznej,
technicznej, ushug szkoleniowych i ushig wymagajacych wiedzy specjalnej lub ekspertyz oraz zakup
energii cieplnej i elektrycznej, paliw, zakup sieci i urzadzen wod.-kan; do ktérych to postanowienia
Regulaminu nie maja zastosowania, z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku zamiaru nabycia przez GWiK Sp. z 0.0. ustug profesjonalnych, o ktérych mowa w ust. 3
pracownik merytoryczny wystepuje do Kierownika Zamawiajagcego z wnioskiem o zakup ustug
profesjonalnych zgodnym z Zalacznikiem nr 1 do Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach istnicje mozliwo$¢ odstapienia od postanowiefi Regulaminu,
i zastosowania autonomicznej procedury dla konkretnego zaméwienia. Wymaga to jednak uzyskania
zgody  Kierownika  Zamawiajagcego 1  uzgodnienia z nim  regul  postgpowania
o0 udzielenie zaméwienia.

W przypadku udzielania zamo6wien sektorowych, do ktérych zastosowanie znajda przepisy ustawy Pzp,
przepisy te zawsze maja pierwszenstwo przed postanowieniami Regulaminu.

Postanowienia niniejszego Regulaminu znajdg réwniez zastosowanie w przypadku udzielania
zamowien innych niz sektorowe tzw. zamodwien klasycznych o wartoéci zaméwienia ponizej
170 000 zt.

Kierownik Zamawiajacego na wypadek swej nieobecnosci przekraczajgcej 7 dni upowaznia i powierza
przeprowadzenie wszelkich czynnosci przygotowawczych oraz czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamdwien sektorowych oraz zaméwien innych niz
sektorowe osobie/om, ktéra/e nie petni/a funkcji kontrolnej w procesie udzielania zaméwien.

DZIAL 11
Zasady ogolne udzielania zamoéwien

§2
Do udzielenia zaméwienia klasycznego, ktorego wartos¢ jest nizsza od kwoty 170.000,00 z1 nalezy
stosowa¢ ninicjszy Regulamin.

Do udzielenia zamoéwienia klasycznego, ktorego wartosc jest réwna tub przekracza kwote 170 000 zi
nalezy stosowac ustawe Pzp.

Do udzielenia zamowienia sektorowego, ktdrego wartosc jest nizsza od progéw unijnych nalezy
stosowac niniejszy Regulamin.

Do udzielenia zaméwienia sektorowego, ktérego wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne nalezy
stosowac ustawe Pzp.

Do udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE nalezy stosowaé zasady okreslone w



10,
11.
12.

13.

i4.

15.

16.

Regulaminie udzielania zamoéwien wspdifinansowanych.

Udzielanie zaméwien powinno by¢ dokonywane w sposob zapewniajacy najlepsza jakos¢, dostaw,
ustug, oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach $rodkow, ktore
Zamawiajacy moze przeznaczyé na jego realizacjg, oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamoéwienia,
w tym efektow spolecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow
jest mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych nakladow.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, przejrzysty,
proporcjonalny.

Wszyscy wykonawcey maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdwienia publicznego
i zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie przeprowadzone jest
w sposob transparentny.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$é i obiektywizm.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne.

Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia tylko w przypadkach okreélonych w Regulaminie. Nie ujawnia si¢ jednak informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczeiwe) konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, Ze
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji
o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte oraz cenach
lub kosztach zawartych w ofertach.

Postgpowanic o udzielenie zamdéwienia mozna prowadzi¢ z zachowaniem formy pisemnej,
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem elekironicznym.
O zastrzezeniu formy prowadzenia postgpowania nalezy poinformowac w SWZ, a w przeciwnym razie
za dopuszczalne w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uznaje si¢ wszystkie ww. formy.

Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2020 r., poz. 1041 z pézn. zm), osobiscie, za posrednictwem poslanca, faksu lub za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ushug droga
elektroniczna (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 344 z pozn.zm.). Srodkami komunikacji elektronicznej s
rozwigzania techniczne, w tym urzadzenia teleinformatyczne i wspdlpracujace z nimi narzedzia
programowe, umozliwiajace indywidualne porozumiewanie si¢ na odleglos¢ przy wykorzystaniu
transmisji danych migdzy systemami teleinformatycznymi, a w szczego6lnosci poczta elektroniczna.

Przeprowadzeniem postgpowania w celu udzielania zamowienia zajmuje si¢ Specjalista lub powolana
Komisja przetargowa, na zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczgcie
postepowania. W przypadku powolania Komisji przetargowej w jej sktad nalezy powola¢ pracownika
sktadajgcego wniosek o udzielenic zamdwienia.

Specjalista lub Komisja przetargowa realizujagca zamowienie sa zobowigzani zamiesci¢ w zapytaniu
ofertowym, zleceniu, umowie albo w innym dokumencie rozpoczynajacym postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego informacje czy w danym postepowaniu znajduje zastosowanie, czy wylacza
si¢ stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 1. poz. 1666 z pdzn. zm.).
Przedmiotowy obowigzek dotyczy zamoéwien sektorowych, do ktérych nie znajdujg zastosowania
przepisy ustawy PZP



la.

4,

DZIAL. 111
Zasady udzielania zamoéwien w zakresie stosowania trybéw

§3

ZamoOwienia o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 10.000,00 zl bez podatku od towarow
i ustug, w szczegodlnosci w przypadku zakupow biezacych, zawiera si¢ w trybie zakupu bezposredniego.
Udziclenie zamowienia wymaga wylgcznie akceptacji bezposdredniego przelozonego pracownika
wnioskujgcego. Szczegdlowa procedure zawierania zamowieh o wartodci nie przekraczajacej kwoty
10.000,00 zt bez podatku od towaréw i ushug okre$la § 4. ust. 14.

Zamowienia o wartosci powyzej kwoty 10 000,00 zl, nie przekraczajacej kwoty 60 000,00 zt bez
podatku od towardéw i ushug, w szczegdlnosci w przypadku zakupow biezacych, nalezy zawieraé w
sposob efektywny, z uwzglednieniem wymogu dokonania rozeznania rynku i wystgpienia z wnioskiem
o zakup do Kierownika Zamawiajacego. Szczegélowa procedurg zawierania zaméwien o wartosci
powyzej 10 000,00 zl, nie przekraczajacej kwoty 60 000,00 z! bez podatku od towardw i ustug, okresla

§ 4.

Zamowienia o wartosci réwnej lub powyzej kwoty 60.000,00 zt do 170.000,00 zl nalezy zawieraé¢ w
sposéb efektywny, z uwzglednieniem wymogu rozeznania lokalnego lub krajowego rynku
potencjalnych Wykonawcéw z uwzglednieniem ust. 4. Zamowienie powinno byé udzielone trybie
zapytania ofertowego, przy czym tryb negocjacji bez ogloszenia oraz z wolnej reki winien byé
stosowany tylko w sytuacjach opisanych w Regulaminie. Postgpowanie moze by¢ prowadzone przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w szczegolnosei przy wykorzystaniu platformy zakupowej,
z ktdrej korzysta Zamawiajacy.

W przypadku zamoéwieni sektorowych o wartosci rownej lub powyiej kwoty 170.000,00 zi
do kwot ponizej progéw umijnych, do ktoérych nie ma zastosowania ustawa Pzp, obowiazkowym
trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony, inny tryb jest dopuszczalny tylko
w przypadku uzyskania zgody Kierownika Zamawiajacego na zastosowanie innego trybu. Postepowanie
prowadzi si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci przy wykorzystaniu
platformy zakupowej, z ktorej korzysta Zamawiajacy.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, byloby nadmiernie utrudnione, badz
spowodowaloby powazng zwloke¢ w udzieleniu zamowienia, nalezy wykazaé okolicznosci
uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku. O odstapieniu od
rozeznania rynku decyduje kazdorazowo Kierownik Zamawiajgcego.

DZIAY. IV
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartosci nie przekraczajacej kwoty 60.000,00 zi

§4

Udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci nie przekraczajacej kwoty
60.000,00 zt bez podatku od towardw i ustug, nastepuje wedlug opisanej ponizej procedury.

Procedure udzielenia zamowienia, o ktérej mowa w ust. 1 rozpoczyna wniosek o zakup, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 2 czgé¢ A do Regulaminu, z ktérym Pracownik merytoryczny wystepuje do
swaojego bezposredniego przelozonego.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2 winien zawiera¢ co najmniej:

1)  kroétki opis dostawy, ushugi lub roboty budowlanej,
2) cel udziclenia zamdwienia poprzez wskazanie czy jest to zwigzane z:
a. zaméwieniem zwigzanym z biezacymi potrzebami Zamawiajgcego;
b. zamowieniem zwigzanym z planowanymi remontami lub modernizacjami;
c. zamdwieniem zwigzanym z usuni¢ciem awarii;
d. zamoéwieniem zwigzanym z gospodarka magazynowa;
e. innym przeznaczeniem anizeli wymienione pod lit. a. —d.,
3) uzasadnienie przeznaczenia zamowienia.

W przypadku pracownikéw merytorycznych wymagane jest uzyskanie na wniosku wskazanym w ust.
2 opinii swojego bezposredniego przetozonego.
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Kazdy wniosek o zakup sprzetu komputerowego lub oprogramowania musi zawiera¢ akceptacje Sp. ds.
zarzgdzania systemami informatycznymi i automatyki wyrazong podpisem zlozonym na wniosku o
udzielenie zamdwienia, pod podpisem wnioskodawcy.

Po uzyskaniu pozytywnej opinii osob, o ktéorych mowa w ust. 4 i ust. 5 Pracownik merytoryczny
realizuje wniosck o udzielenie zamdwienia o wartosei nie przekraczajgcej kwoty 60.000,00 zt.
Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie cenowe poprzez analize rynku np. zapytanie
ofertowe, poréwnanie ofert dostepnych na stronach internetowych, ogloszen, reklam, cennikéw lub
innych informacji powszechnie dostepnych zgodnie z zatacznikiem nr 2 czgs¢ B. Zalecane jest
przygotowanie rozeznania cenowego w oparciu o zapytania o cene skierowane przynajmniej do trzech
podmiotéw, w takim przypadku zalecane jest uzyskanie przynajmniej dwoch konkurencyjnych ofert.
Postgpowanie moze by¢ rowniez przygotowane na podstawie zebranych ogloszen, reklam, cennikéw
lub innych informacji pochodzacych przynajmniej od trzech podmiotéw, chyba Ze na rynku funkcjonuje
mniegjsza liczba podmiotdw.

W szczegélnie uzasadnionych sytuacjach Pracownik merytoryczny realizujacy zamdwienie moze
odstgpié¢ od opisanego w ust. 6 rozeznania cenowego i ograniczyé si¢ tylko i wylacznie do rozpoznania
cenowego dokonanego w oparciu o oferte, ogloszenia, reklamy, cenniki lub inne informacje pochodzace
od jednego podmiotu.

Z opisanego w ust. 6 i ust. 7 dzialania, Pracownik merytoryczny sporzadza w tresci wniosku o zakup
notatke shuzbowsg, w ktérej wskazuje m.in.:

1} nazwy podmiotéw, do ktorych sie zwracat, lub stron internetowych z ktérych korzystal;

2) informacje o uzyskanych ofertach, cennikach itp. zalaczajac jednoczeénie kopie takich ofert,
cennikow i innych informacji;

3) informacj¢ o ewentualnym odstapieniu od pelnego rozeznania rynku, o ktérym mowa w ust. 6 i
zastosowanio procedury okreslonej w ust. 7, wraz z podaniem przyczyn odstapienia od pelnej
procedury.

Nastepnie wniosek o zakup podlega weryfikacji pod wzgledem pokrycia w budzecie Zamawiajgcego
przez Dyrektora Finansowego/Gloéwnego Ksiegowego, ktéry zamieszcza na nim swoja opini¢ w postaci:
akceptacji, braku akceptacji lub innej informacji.

Kompletny tj. zawierajacy wszystkie informacje wniosek o zakup jest przekazywany do Kierownika
Zamawiajacego, ktory moze podja¢c decyzj¢ o zatwierdzeniu badz nie zatwierdzeniu udzielenia
zamowienia.

Dokumenty wytworzone w toku udzielenia zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane i
wynikajgce z nich dane i informacje podlegaja ewidencji w systemie informatycznym funkcjonujacym
w siedzibie Zamawiajacego.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Zamawiajacego, nastgpuje udzielenie zaméwienia na
podstawie pisemnej umowy, pisemnego zlecenia lub innego dowodu zawarcia umowy
(faktura/rachunek).

Jesli z wnioskiem o zakup wystepuje Specjalista na stanowisku podleglym bezposrednio Kierownikowi
Zamawiajacego, to zobowigzany jest on do wykonywania wszystkich wymienionych powyzej
czynnosci zwiazanych z wnioskiem o zakup.

Wymieniona w ust. 10-11 procedura nie obowigzuje w przypadku zamowien o wartosci do 10 000,00
zt. W takim przypadku pracownik merytoryczny dokonuje czynnosci bez uprzedniej akceptacji
Kierownika Zamawiajgcego, jednak zawsze po uprzednim uzyskaniu akceptacji bezposredniego
przelozonego, wyrazonej w pkt 3 czesci B zalacznika nr 2. Pracownik merytoryczny jest zobligowany
do przekazywania raz w tygodniu zbiorczej informacji o takich zaméwieniach Specjaliscie. Specjalista
jest zobligowany do przekazywania raz w tygodniu zbiorczej informacji o takich zamowieniach
Kierownikowi Zamawiajacego.

Wymieniona w ust. 1-13 procedura niec obowigzuje w przypadku wystapienia awarii. W takim
przypadku wymagana jest zgoda Dyrektora ds. Technicznych, ktéra moze by¢ uzyskana w dowolny
sposéb, a w wyjatkowych przypadkach do kwoty 10 000,00 zi. Pracewnik merytoryczny, moze udzieli¢
zamowienia bez zgody Dyrektora ds. Technicznych, przy czym udzielenie zamoéwienia nastgpuje
poprzez zawarcie pisemnej umowy, pisemnego zlecenia lub innego dowodu zawarcia umowy. Po
udzieleniu zamoéwienia Pracownik merytoryczny przekazuje szczegdtows informacj¢ Dyrektorowi ds.
Technicznych o udzielonym zamoéwieniu oraz sporzadza pisemny Raport o zdarzeniu, zgodnie z



16.

17.

18.

19.

20.

21.

zalgcznikiem nr 4. Raport o zdarzeniu pracownik merytoryczny przedklada Specjalidcie nie pozniej niz
w terminie 1 (jednego) dnia roboczego od dnia zaistnienia zdarzenia.

Jezeli wniosek o udzielenie zamdwienia realizowany jest przez pracownika innego niz pracownik
merytoryczny kopia dokumentacji zwigzanej z realizacja takiego zamowienia winna zostaé
niezwlocznie przekazana Specjaliscie w celu zaewidencjonowania w systemie informatycznym, o
ktérym mowa w ust. 11.

W przypadku udzielania zamoéwiefi na ustuge wynajmu sprzgtv wraz z operatorem (np. koparki,
dzwigu) lub ushug transportowych, co do ktérych nie ma mozliwosci ustalenia w zapytaniu ofertowym
wigzacego czasookresu danego zamdwienia, Pracownik merytoryczny realizujacy zamdéwienie jest
zobowiazany przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe zgodnie z trefcig ust. 6, co najmniej 1 godziny
wykonania ushugi.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 17 powyzej, Pracownik merytoryczny jest zobowiazany w
Zalaczniku nr 2 czgs¢ B wskazaé, iz ostateczne rozliczenie ushlugi nastgpi na podstawie rozliczenia
wystawionego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Pracownika merytorycznego. W przypadku
wystapienia roznic pomiedzy szacunkowy wartoscia zamowienia a rzeczywista wartoscia zamowienia,
Pracownik merytoryczny ma obowiazek zlozyé szczegélowe wyjasnienia i uzyskaé uprzednig pisemna
akceptacje rozliczenia w sposéb zwyczajowo przyjety w GWIK Sp. z o.0. przez Kierownika
Zamawiajacego.

W razie udzielania zamowien na ushugi naprawy taboru samochodowego i sprzetowego GWIK Sp. z
0.0., co do kidrych nie ma mozliwosci w zapytaniu ofertowym wiazacego ustalenia ostatecznej wartosci
zamowienia Pracownik merytoryczny jest zobowiazany przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe, zgodnie z
tre§cig ust. 6, na szacunkowy koszt naprawy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 19 powyzej, Pracownik merytoryczny jest zobowigzany
wypetni¢ Zalaczniku or 2 cz¢é¢ B wskazaé m. in.:

a) szacunkowy koszt naprawy na podstawie kalkulacji otrzymanej od Wykonawcy,

b)  wskazad, iz ostateczna wartos¢ zamdwienia moze si¢ rézni¢ od rzeczywistej wartosci zamdwienia
z uwagi na koniecznos¢ wykonania dodatkowych napraw,

¢)  zalaczy¢ do Zalacznika nr 2 cz¢é¢ B kalkulacje naprawy sporzadzong przez Wykonawce.

W przypadku wystapienia roznic pomiedzy szacunkowym kosztem wykonania zaméwienia, o ktérym
mowa w ust. 21 lit. b a rzeczywista wartoscig zamo6wienia Pracownik merytoryczny ma obowigzek
sporzadzi¢ w formie pisemnej (W sposéb zwyczajowo przyjety) szczegélowe wyjasnienie przyczyn
zaistnialych rozni¢ pomiedzy wartoscia szacunkowa zamowienia a rzeczywista wartoscig zamowienia,
zawnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajacego lub do bezposredniego przelozonego, w zaleznosci od
wartosci zamowienia, o wyrazenie zgody na anulowanie Zalgcznika nr 2 cze$é B i zlozenie do
akceptacji zaktualizowanego Zalacznika nr 2 cze$¢ B ze wskazaniem ostatecznego zakresu napraw
oraz wartoscia zamowienia,

DZIAL V
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania ¢ udzielenie zamowienia
o wartosci zamowienia réwnej lub powyizej 60.000,00 zi.

Rozdzial 1
Ustalenie warto$ci zamowienia

§5

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia, jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku  od  towarébw i  ustlug, ustalone przez  pracownika  merytorycznego
Z nalezyta starannoscia.

Nie mozna w celu unikni¢cia stosowania przepiséw ustawy Pzp oraz uniknigcia stosowania trybu
zgodnego z Regulaminem, zaniza¢c wartosci zamowienia lub wybieraé sposdb obliczania wartosci
zamowiecnia, a takze dzieli¢ zaméwienia na odrebne zamoOwienia, chyba, Ze jest to uzasadnione

obiektywnymi przyczynami.
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Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowieni uzupehriajacych, o ktérych mowa w § 16 ust. 2
pkt 4 Regulaminu przy ustalaniu wartoci zaméwienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien
uzupelniajgcych. Jezeli wartosé ta z uwzglednieniem zamdwienia podstawowego przekroczy progi
unijne, od ktérych Zamawiajacy zobligowany jest stosowaé przepisy ustawy Pzp, to w
takim przypadku postanowienia Regulaminu nie bgda mialy zastosowania i nalezy stosowaé ustawe
Pzp.

Szacowanie wartosci zamoOwienia publicznego nalezy dokumentowaé. Zabroniony jest podzial
zamowienia publicznego skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac
wartoé¢ zamoéwienia publicznego, nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos$¢ lacznego spehnienia
nastgpujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w cze$ciach (z okre§lonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamowienia publicznego ustala sie jako
laczng wartos$¢ poszczegolnych jego czesci.

Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia na ushugi lub dostawy sa ceny rynkowe okreélone na podstawie
przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania rynku lub opublikowane 1
ogoélnodostepne branzowe katalogi cen.

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na podstawic dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét na podstawie planowanych kosztow robdt
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 1.
Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programic funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r.-
Prawo budowlane,

¢) kalkulacji wartoéci szacunkowej dokonane] przez pracownika merytorycznego - dla
nieskomplikowanych robét budowlanych, w szczegdlnosci nie wymagajacych dokumentacji
projektowej,

Metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, okreslaja odrgbne przepisy.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartoéci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, pracownik merytoryczny przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartoscei
zamdwienia.

W zakresie nieuregulowanym w ninigjszym Regulaminie do ustalania wartosci zamoOwienia stosuje si¢
przepisy ustawy Pzp.

Rozdzial I1
Wszczecie postepowania

36
Podstawe do wszczecia postepowania stanowi zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej wniosek o wszczecie postepowania (jesli przepisy Regulaminu nie stanowig
inaczej).



Osoba planujaca udziclenie zamoéwienia wystgpuje na co najmniej 7 dni przed planowanym terminem
wszczecia procedury wniosek do Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej o jego
zatwierdzenie.

Wzor wniosku stanowi Zalgeznik or 3do Regulaminu.

Zlozenie wniosku poprzedza tzw. procedura wstepnego rozeznania rynku polegajaca na rozpoznaniu
rynku odnoszacego si¢ do danego zamdwienia. Polega ona w szczegdlnosci na ustaleniu wartosci
zamowienia, w sposob opisany w § 5, jak réwniez przygotowaniu opisu przedmiotu zaméwienia.

W sytuacji, gdy opis przedmiotu zaméwienia wymaga wiadomoscei specjalnych jak np. dokumentacja
projektowa, to w takim wypadku wybor podmiotu, ktéry wykona taki opis przedmiotu zamdwienia
nast¢puje zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza Komisja przetargowa albo Specjalista
wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej, jezeli Komisja ni¢ zostala
powaolana.

Ostateczng decyzj¢ co do sposobu przeprowadzenia postepowania podejmuje Kierownik
Zamawiajacego.

W przypadku powolania Komisji przetargowej stosuje sie odpowiednio przepisy Regulaminu pracy
komisji przetargowej wprowadzonego odrebnym Zarzadzeniem.

Rozdzial IT1
Wspaolny udzial wykonawcéw oraz udostepnianie zasobow

§7
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie¢ wykonawcy, ktorzy:
1)  nie podlegaja wykluczeniu;
2)  spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaly one okreslone przez Zamawiajacego.
Wykonawcy mogg wspdlnic ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

W odniesieniu do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy moze
okresli€ wymagania zwigzane z realizacja zamowienia w inny sposob niz w odniesientu do
pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonalne do
jego przedmiotu.

Zasady dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

Jezeli zostala wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia,
Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujacej wspdlprace tych wykonawcow.,

Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez poszczegdlnych wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia kluczowych zadan dotyczacych:

1)  zamoéwien na roboty budowlane lub ushugi;
2)  prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamdwienia na dostawy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w  postgpowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, Iub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow
prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonaja roboty budowlane lub uslugi, do realizacji ktérych te zdolnosei sa wymagane,
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Wykonawca, ktory polega na zdolnoéciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, skiada
wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamdéwienie, bedzie dysponowatl niezbednymi
zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w ust. 10, potwierdza,
ze stosunek 1aczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobow oraz okresla w szczegdInosci:

1}  zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby:;

2)  sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udost¢pniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3)  czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkow udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajagcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spelniania warunkéw udzialn w postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem wykonawcy.

Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ do udostgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawca, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajacego
powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostgpnienie zasoboéw podmiot ten
nie ponosi winy.

Zamawiajacy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez wykonawcg kluczowych zadan
dotyczacych:

1)  zamoéwien na roboty budowlane lub ustugi lub
2}  prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamowienia na dostawy.

Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powotywa¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Rozdzial IV
Opis przedmiotu zamoéwienia

§8

Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ W sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé¢
wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktéry mogiby utrudnic uczciwg konkurencje w
szczegoOlnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédla lub
szczegOlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcow lub produktow.

Zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagane cechy dostaw, ushug lub robét
budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ sie w szczegolnosei do okreslonego procesu, metody produkcji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu
ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sa ich istotnym elementem, pod warunkiem ze¢ s3 one
zwigzane z przedmiotem zamoéwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celdw.

Do opisu przedmiotu zamdéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspélnym
Stowniku Zamowien.

Przedmiot zamowienia mozna opisaé przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia,
rodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ushugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisaé przedmiotu zamowienia w wystarczajgco



precyzyjny i zrozumialy sposéb, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub réwnowazny™.

Jezeli przedmiot zamowienia zostal opisany w sposdb, o ktérym mowa w ust. 6, zamawiajacy wskazuje
w opisie przedmiotu zamoéwienia kryteria stosowane w celu oceny rownowaznosci.

Zamawiajacy moze okreslic w opisie przedmiotu zamodwienia koniecznosé przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej tub udzielenia licencji.

Rozdzial V
Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ)

§9

Zamawiajacy w prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zaméwienta publicznego moze sporzadzié
specyfikacje warunkow zamdwienia (dalej jako ,,SWZ”). SWZ zawiera:

1)
2)

3)
4

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)

20)

21)

22)
23)

nazwe oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowe) prowadzonego postgpowania;

adres strony internetowej, na ktérej ndostgpniane beda zmiany i wyjasnienia treéci SWZ oraz inne
dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia;

tryb udzielenia zamowienia;

opis przedmiotu zamdwienia lub opis cz¢éci zamoOwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza
skladanie ofert cz¢sciowych;

informacj¢ o przedmiotowych srodkach dowodowych;

termin wykonania zamdowienia;

podstawy wykluczenia (jezeli Zamawiajacy je przewiduje),

informacj¢ o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych;

informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej;

informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (jezeli dotyczy);

wskazanie osdb uprawnionych do komunikowania sig¢ z wykonawcami;

termin zwigzania oferts;

opis sposcbu przygotowywania oferty;

sposob oraz termin skladania ofert;

termin otwarcia ofert;

sposob obliczenia ceny;

opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert;

informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopelione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicznego;

projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwicnia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

liczbe czescl zamodwienia, na ktdra wykonawca moze zlozy¢ ofertg, lub maksymalna liczbe
czesel, na ktore zamowienie moze zostaé udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub
zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamoéwienia zostang udzielone jednemu
wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czeéci;

wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia wadium;

informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy
przewiduje obowiazek jego wniesienia;
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24) informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobic przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie;

25) maksymalng liczbe wykonawcéw, z ktorymi zamawiajgcy zawrze uwmowe ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

26} informacje o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych, jezeli zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamowien;

27) informacje dotyczace wizji lokalnej, jezeli Zamawiajgcy przewiduje jej przeprowadzenie;

28) informacje dotyczgce waluty, w jakich moga bedg prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawea, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

29) informacj¢ o uprzedniej ocenie ofert, jezeli zamawiajacy przewiduje odwrocong kolejnos¢ oceny;

30) informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami sposobie organizacji i przebiegu aukcji, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektronicznag;

31) informacje dotyczace zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje
ich zwrot;

32) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, jezeli zamawiajacy przewiduje
takie wymagania;

33) informacje o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli
zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzeZzenia;

34) Zamawiajacy moze przewidzie¢ w SWZ mozliwos¢ dodatkowych negocjacji po zlozeniu ofert
przez wykonawcow.

Zamawiajgcy w postepowaniu prowadzonyim w trybie przetargu nieograniczonego zapcwnia na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania bezplatny, pelny, bezposredni i nicograniczony dostep do
specyfikacji warunkoéw zamowienia, od dnia publikacji ogloszenia o zamdéwieniu do dnia udzielenia
zamdwienia.

Wykonawca moze zwrocic sig do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynal do
zamawiajgcego nie pozniej niz na odpowiednio 7 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktérych mowa w ust. 4, przedtuza termin
skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
o wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w ust. 4.

W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie, o ktorym mowa w ust. 4,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udziclania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedluzenia terminu
skladania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania bez njawniania zrodta zapytania.

Zamawiajacy moze zwolaé zebranie wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia tresci SWZ,
Informacje o terminie zebrania Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy sporzadza informacje zawierajacg zgloszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci
SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodel zapytan. Informacje z zebrania udostepnia sig na
stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
SWZ.

Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
post¢powania.
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W przypadku, gdy zmiany tresci SWZ sa istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagajg od wykonawcow
dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiana SWZ i przygotowanie ofert, zamawiajacy przediuza
termin skladania ofert o czas niezbgdny na zapoznanie sig¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.

W przypadku, gdy zmiany tresci SWZ prowadzilyby do istotnej zmiany charakteru zaméwienia w
porownaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegolnosei prowadzityby do znacznej zmiany zakresu
zamowienia, Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postepowarnie.

Rozdzial VI
Termin skladania ofert

§10

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie i
zlozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia ogloszenia 0 zamoéwieniu w
zaleznosci od trybu udziclenia zamdwienia.

2w

Rozdzial VII
Wadiam
§11
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 3% wartoéci zaméwienia.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dia kazdej
z czgsci. Przepis ust.3 stosuje si¢ odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pieniadzu;
b) gwarancjach bankowych;
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2019
r. poz. 310, 8361 1572).

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli postgpowanie jest prowadzone przy uzycin Srodkéw komunikacji elektronicznej wadium
wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, o ktorych mowa w ust. 5 lit b-d, wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu oryginal gwarancji lub porgczenia, w postaci elektronicznej.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminic 7 dni od dnia wystapienia
jednej z okolicznoéei:

1)  uplywu terminu zwigzania oferta;
2)  zawarcia nmowy w sprawie zamowienia publicznego;
3)  uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy, niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminic 7 dni od dnia zlozenia wniosku zwraca
wadium wykonawcy:

1)  ktéry wycofal ofert¢ przed uplywem terminu skladania ofert;
2) ktorego oferta zostala odrzucona,

3)  po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza;

4}  po uniewaznieniu postepowania.
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Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pieniadzu wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomnicjszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez zlozenie gwarantowi
lub porgezycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie

gwarancji lub poreczenia, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub porgezycicla z zgdaniem zaplaty

wadium, jezeli:

1)  wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego, z przyczyn lezacych po jego stronie,
nie zlozyl podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu
w postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia lub przedmiotowych srodkéw dowodowych,
o$wiadczenta wstgpnego wykonawcy o niepodleganiv wykluczeniu i spelnieniv warunkéw
udzialu w postgpowaniu, innych dokumentéw lub os$wiadczen lb nie wyrazil zgody na
poprawienie omytki, co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej;

2)  wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana:
a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,
b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcey, ktorego oferta zostala wybrana.

Rozdziat VIII
Zamawiajgcy

§12

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego.

Osoby inne niz Kierownik Zamawiajacego odpowiadaja za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia w zakresie, w jakim powierzono im c¢zynnosci w postgpowaniu
oraz cZynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢
pracownikom Zamawiajacego, w formie pisemnej, wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.

Kierownik Zamawiajacego moze powola¢ komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, zwang dalej "komisja przetargows”

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym do
oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajacego, czynnosci
w postepowaniu lub zwiazanych z przygotowaniem postgpowania.

Komisja przetargowa w szczegblnoscei przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego wyniki oceny ofert
oraz propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Cztonkow komisji przetargowej powoluje i odwoluje Kierownik Zamawiajacego.
Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech cztonkdw.

Kierownik Zamawiajacego okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkow
komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dzialania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej czlonkow za wykonywane czynnoéci oraz przejrzystosci jej prac.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powola¢ bieghych.
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Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udziclenie zamdwienia, po stronie Zamawiajacego, lub
mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub udzielajace zaméwienia podlegaja wylaczeniu, jezeli
po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 11:
1)  ubiegaja si¢ o udzielenie tego zaméwienia;

2)  pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego
zastgpcg prawnym Jub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udziclenic zamdéwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udziclenie zamoéwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytwlu lub byly czlonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia;

4)  pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisjt przetargowe]j oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajgce
zamoéwienia podlegaja wylaczenin z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie
skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:

1) ktérym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.
U. z 2019 1. poz. 1950), zwanej dalej "Kodeksem karnym", lub

2)  przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérym mowa w rozdziale XXXIV Kodeksu karnego
lub przeciwko mieniu, o ktérym mowa w rozdziale XXXV Kodeksu karnego, lub przeciwko
obrotowi gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym, o ktorym mowa
w rozdziale XXXVI Kodeksu karnego, lub

3)  napodstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2019 1. poz.
1468 1 1495)

- 0 ile nie nastgpilo zatarcie skazania.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 11 1 13, skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci kamnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia, os$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 12 lub 13. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyl czynnodci w postgpowaniv, uprzedza osoby
skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o§wiadczenia.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktorych mowa w ust. 12, sklada sig niezwlocznie po powzigciu
wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznodci nie pézni¢j niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 13, sklada si¢ przed
rozpoczgeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenic zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoéci faktycznych niewplywajacych na wynik
postgpowania.

Rozdzial IX
Warunki udzialu w post¢powaniu oraz podstawy wykluczenia z postgpowania

§13

O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki udzialu



w postepowaniu oraz nie podlegaja wykluczeniu.

Zamawiajacy okresla warunki udzialu w postepowaniu w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamdwienia oraz umozliwiajacy oceng zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, w
szczegolnosdei wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

Warunki udzialn w postepowaniu mogg dotyczy¢:

D
2)

3
4

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odregbnych przepisow;

sytuacji ekonomicznej lub finansowey;

zdolnodci technicznej lub zawodowe;.

7 postgpowania o udzielenie zaméwienia mozna wykluczy¢ wykonawce:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

bedacego osoba fizycznag, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art, 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 1. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popehnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o kiérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite] Polskieg)
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu kamego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu kamego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

jezeli urzedujacego czilonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat
platnosci naleznych podatkdw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencii, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 Iutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, zlozyli odrgbne oferty, oferty czeéciowe lub
wnioski.o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli doszlo do zaklécenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw, chyba ze



7)

8)

9)

10)

1)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawey z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

ktory udaremnia lub utrudnia stwierdzenie przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywa ich
pochodzenie, w zwigzku z brakiem mozliwosci ustalenia beneficjenta rzeczywistego, w
rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2019 r. poz. 1115, 1520, 1655 i 1798);

ktéry naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoleczne Iub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w pkt 3, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uplywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w
postepowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonal platnosci naleinych
podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

ktory naruszyl obowiazki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:

a} bgdacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku, o
ktérym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestgpstwo przeciwko prawom
0s0b wykonujgcych prace zarobkowa, o ktorym mowa w rozdziale XX VIII Kodeksu karnego,
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

b) bedacego osobg fizyczna prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

¢) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowiazkéw
wynikajacych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu
spotecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pienigzna;

Jezeli urzgdujgcego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskicj albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo lub wykroczenie,
o ktérym mowa w pkt 9 lit. a lub b;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg, ogloszono upadlodé, ktérego aktywami zarzgdza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwose,
w szczegollnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg
stosownych dowodow;

Jezeli wystgpuje konflikt intereséw w rozumieniu § 12 ust. 12, ktérego nie mozna skutecznie
wyeliminowa¢ w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonal lub
nienalezycie wykonal albo dhigotrwale nienalezycie wykonywal istotne zobowigzanie
wynikajgce z wezesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzilo do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastgpezego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzil zamawiajacego w
blad przy przedstawianiv informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelmia warunki udzialu w
postgpowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatail te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

ktéry bezprawnie wplywat lub probowat wplywaé na czynnosci zamawiajacego lub probowat
pozyskaé lub pozyskal informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje wprowadzajace w blad,
co moglo micé istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.



10.

11.

18) ktéry w przeszloscei nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie na rzecz GWiK Sp. z 0.0.,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4, Zamawiajacy moze nie wykluczaé wykonawcy, jezeli
wykluczenie byloby w sposob oczywisty nieproporcjonalne, w szczegolnosci gdy kwota zaleglych
podatkow lub skladek na ubezpieczenie spoleczne jest miewielka albo sytuacja ekonomiczna lub
finansowa wykonawcy, o kiérym mowa w ust. 4 pkt 11, jest wystarczajaca do wykonania zamowienia

Jezeli zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie ust. 4, wskazuje podstawy
wykluczenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub SWZ,

Wykonawca moze zostaél Wykluczony przez zamawiajagcego na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w ust. 4 pkt 1, 2 oraz 9-121 14-
17, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze speinit lacznie nastgpujace przestanki:

1) naprawit lub zobowiazal sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem fub
swoim nieprawidiowym postepowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosci zwiazane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspdlpracujge odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub zamawiajacym;

3) podjal konkretne érodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidfowemu postgpowaniu, w szczegélnosci:

a) zerwal wszelkie powiazania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidlowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowal personel,
¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyl struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewngtrzirych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 8, sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcey. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w ust. 8, nie sa wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wyklucza wykonawce.

Wrykluczenie wykonawcy nastepuje:

1)  w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba
ze w tym wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia;

2)  wprzypadkach, o ktérych mowaw ust. 4 pkt ©i 10 - na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia
sie odpowiednio wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia,
chyba ze w wyroku lub decyzji zostat okreslony inny okres wykluczenia;

3 w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 4, na okres, na jaki zostal prawomocnie orzeczony
zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w art. ust. 4 pkt 5, 11, 12, 14 i 16, na okres 3 lat
od zaistnienia zdarzenia b¢dacego podstawa wykluczenia;

5)  wprzypadku, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 15 i 18, na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawa wykluczenia;

6)  w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 17, na okres roku od zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawa wykluczenia,

7)  w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 6 i 13w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,
w ktorym zaistnialo zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia.

W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zada¢ podmiotowych srodkéw



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz na potwierdzenie spemiania
warunkow udziatlu w postgpowaniu.

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajagcy moze zadaé, aby wykonawca do oferty
dolaczyl oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
(»oswiadczenie wstepne™). W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamdwienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie, o ktorym mowa powyzej, sktada kazdy z wykonawcow.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacii podmiotéw udostgpniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorvm mowa w ust. 12, takze os$wiadczenie podmiotu
udost¢pniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetianie warunkéw udzialn w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powoluje sig na jego
zasoby.

W postgpowaniu o udziclenie zamdwienia Zamawiajagcy moze zadaé zlozenia przez wykonawce
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych wraz z ofertg badz przed wyborem
najkorzystniejszej oferty wobec wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona w wyznaczonym
terminie,

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania lub niezwlocznie po ich zlozeniu,
wezwaé¢ wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych
aktualnych na dzien ich zlozenia.

Jezeli wykonawca nie zlozyl o$wiadczenia, o kidrym mowa w ust. 12, podmiotowych Srodkdw
dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postgpowaniu lub s3 one
niekompletne lub zawieraja bledy, zamawiajagcy wzywa wykonawce odpowiednio do ich zloZenia,
poprawienia lub uzupekienia w wyznaczonym terminie,

Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktorym mowa
wust. 12, ub zlozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentdw lub o$wiadczen
sktadanych w postgpowaniu.

Rodzaje podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcey, okres ich waznosci oraz formy, w jakich moga byé one skladane
okresla w szczegdlnosei rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

Rozdzial X
Tryby udzielania zaméwien (zamdéwienia o wartosci réwnej lub powyzej kwoty 60.000,00 zlI)

Podrozdziat 1
Przetarg nieograniczony
§14

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie
o zamoéwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Zamawiajacy wszezyna postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac ogloszenie o
zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej
postepowania wraz z pozostalymi dokumentami postepowania. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone
dodatkowo w innym migjscu i prasie.

Ogloszenie 0 zaméwieniu zawiera co najmnie;j:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

b) okreslenie trybu zamdwienia oraz informacje, iz postgpowanie prowadzone jest zgodnie z
niniejszym Regulaminem;

¢} adres strony internetowej, na kidrej zamieszczona bedzie SWZ oraz adres strony internetowej
postepowania na platformie zakupowej (jesli postepowanie jest prowadzone przez platforme



zakupowa);

d) okreflenie przedmiotu zamdwienia (oraz ewentualnie: zakres, wielkos¢, informacja
o mozliwosci skladania ofert czesciowych, informacja o mozliwoéci zlozenia oferty
wariantowej);

€) termin wykonania zamoéwienia;

f)  opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkéw lub odniesienie do wlasciwych zapisow SIWZ oraz podstawy wykluczenia jesli
Zamawiajacy je wskazuje;

g) informacje na temat wadium (jezeli jest wymagane);
h) kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie;

i) miejsce i termin sktadania ofert;

i) termin zwigzania oferta.

k) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupeiajgcych, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamowien.
) informacje o wysokosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli Zamawiajacy je
przewiduje;
Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w szczegolnosci w zakresie elementow SWZ,
wyjasnienia tresci SWZ, zmian SWZ, terminu skladania ofert, kwalifikacji podmiotowej wykonawcow,
badania i oceny ofert, odrzucenia ofert i uniewaznienia postgpowania stosuje si¢ pozostale
postanowienia niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy jest zobowiazany do wskazania w dokumentach postgpowania formy zlozenia oferty,
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw wykonawcy wymaganych przez
Zamawiajacego tj. forme pisemna, elektroniczna, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem elektronicznym, przy czym Zamawiajacy moze dopusci¢ réwniez mozliwosé
zlozenia ww. dokumentéw bez podpisu.

Podrozdzial 2
Negocjacje bez ogloszenia

§15

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamdéwienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do
skladania ofert.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

a) postgpowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostalo
uniewaznione lub nie zostaly zlozone zadne oferty albo wszystkie oferty zostaly odrzucone;

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia badZ jego specyficzny charakter, nie
mozna zachowaé terminéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego,

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac wybranym przez
siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia zawiera:
a) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego, adres poczty elektronicznej Zamawiajacego;

b) okreslenie przedmiotu zamowienia (oraz ewentualnie: zakres, wielko$¢, informacje
o mozliwosci skladania ofert czesciowych, informacje o mozliwoéci zlozenia oferty
wariantowej );

¢) termin wykonania zaméwienia;

d) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehienia tych
warunkow;

e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
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f) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wykonawcdw w liczbie zapewniajgcej konkurencje nie mniej niz
3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcdw mogacych je
wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 lit. a, Zamawiajacy zaprasza do negocjacji co najmniej tych
wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w  przetargu nieograniczonym. Przepis ust. 5
stosuje sie.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i zozenie oferty. Zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin krétszy niz przewidywany w § 10.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy moze przekaza¢ SWZ, zawierajgeg informacje
okreslone w § 9 ust. 1.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony
ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwiazanych z negocjacjami.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do skladania ofert.
Zaproszenie do skladania ofert zawiera co najmniej informacije o:

1)  nazwe i adres Zamawiajgcego, numer telefonu i adres poczty elektronicznej;

2)  dokumenty zamdwienia bezposérednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

3) informacj¢ o podmiotowych srodkach dowodowych, ktore nalezy zalaczyé do oferty jezeli
Zamawiajgcy przewiduje wymog skladania wszystkich lub wybranych srodkéw dowodowych na
etapie skladania ofert

4)  miejscu i terminie skiadania i otwarcia ofert;
5)  obowigzku wniesienia wadium-jezeli Zamawiajacy zada wniesienia wadium;
6) terminie zwigzania oferta.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje sie odpowiednio pozostate postanowienia
ninigjszego Regulaminu.

Podrozdzial 3
Zamédwienie z wolnej reki
§16
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym Zamawiajacy udziela zamowienia
po negocjacjach z jednym wykonawca.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznoéci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow,
¢) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;
2) ze wzgledu na wyjatkows sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a

nie mozna zachowa¢ termindéw okreélonych dla innych trybéw udzielenia zamdwienia, w
szczegodlnosci dotyczy to awarii urzadzen bedacych w posiadaniu Zamawiajacego;

3) wprowadzonych kolejno postgpowaniach o udzielenie zamowienia, z ktérych co najmniej jedno
prowadzone byto w trybie przetargu nicograniczonego w postepowaniu, nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaly w istotny sposéb zmienione.

4) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udziclenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcey ustug lub robét budowlanych, zamowienia polegajacego na
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powtdrzeniu podobnych ushig lub robot budowlanych, jezeli takie zamdwienie bylo
przewidziane w ogloszeniu o zaméwieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita wartoéé tego zamdwienia zostala uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosei;

3) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamodwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czeéciowa wymiana dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywalaby zamawiajacego do nabywania
materialéw o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$é
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnoéci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji;

6) mozliwe jest udzielenic zamdwienia na dostawy na szezegolnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacja dzialalnodci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadlosciowym;

Najpozniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia wykonawca moze zlozy¢ o$wiadczenie

wstepne o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu i niepodleganiu wykluczeniu, jak rowniez
podmioctowe érodki dowodowe - jeZeli bedg zagdane przez Zamawiajacego.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia
postepowania, np. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawierancj
umowy w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy lub wzdr umowy. Przepiséw Regulaminu § 9
nie stosuje sie.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ odpowiednio pozostale postanowienia
niniejszego Regulaminu.

Podrozdzial 4
Zapytanic ofertowe
Tryby udzielania zaméwienia (zaméwienie o wartosci rownej lub powyzej kwoty
60 000,00 zt do 170.000,00 zb)

§17

Zapytanie o ofertowe to tryb udziclenia zamdwienia, w ktorym Zamawiajacy:

1) kieruje zapytanie ofertowe do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert lub

2) oglasza zapytanie ofertowe na platformie zakupowej.

2.

Zamawiajgcy w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1wszczyna postepowanie w trybie zapytania
ofertowego, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcéw swiadezacych w ramach
prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem
zamOwienia, kidéra zapewnia uczciwa konkurencje oraz wybdr najkorzystnicjszej oferty,
ni¢ mniej niz 3.

Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyla zapytanie ofertowe.

Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowa¢ tylko jedng ceng¢ 1 nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi sie negocjacji w sprawie ceny.

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcey, ktéry zaoferowal najnizsza ceng.

Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stosuje si¢ odpowiednio pozostate postanowienia
niniejszego Regulaminu,

Zamawiajacy jest zobowigzany do wskazania w dokumentach postgpowania formy zlozenia oferty,
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw wykonawcy wymaganych przez
Zamawiajacego tj. forme pisemna, elektroniczng, w postaci elektroniczne] opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem elektronicznym, przy czym Zamawiajacy moze dopusci¢ rowniez mozliwos¢
zlozenia ww. dokumentéw bez podpisu.



Rozdzial X1

Skladanie i otwarcie ofert, badanie i ocena ofert, wybér najkorzystniejszej oferty, odrzucenie ofert,
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uniewaznienie post¢powania (zamowienia o wartosci réwnej lub powyzej 60.000,00 zI)

§18
Wykonawea moze zlozy¢ jedna oferte.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w dokumentach
zamowienia.

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu skladania ofert. Do uptywu terminu skladania ofert
wykonawca moze wycofaé oferte lub zmienié.

Wykonawca jest zwigzany oferta nie dhuzej niz 90 dni, termin zwigzania ofertg okresla Zamawiajacy w
dokumentach zamowienia przez wskazanie daty.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferts,
o ktorym mowa w ust. 4, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwraca si¢
jednokrotniec do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dluzszy niz 60 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 5, wymaga zlozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

W przypadku gdy Zamawiajgcy Zada wnicsienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania oferta, o
ktorym mowa w ust. 5, nastgpuje wraz z przedhuizeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferts.

Zamawiajacy zapewnia, aby z zawartoscia ofert niec mozna bylo zapoznal si¢ przed uplywem terminu
ich otwarcia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert, nie pozniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert.
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego,
otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigeiu awarii.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert informuje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarcin ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informagcje o:

1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonaweow wyjasnien dotyczacych tresei
zlozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych skladanych dokumentow lub
oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z uwzglednieniem ust. 14 dokonywanie jakiejkolwick zmiany w jej
tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1)  oczywiste omylki pisarskie,

2)  oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 14 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni termin
na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na poprawienic omylki.
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Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamoéwienia
lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy wyjadnien, w tym zlozenia
dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala zlozona po terminie sktadania ofert;
2)  zostala zlozona przez wykonawce:
a)  podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
b)  niespelnajacego warunkow udzialu w postepowaniu, lub

¢)  ktory nie zlozyl w przewidzianym terminie o$wiadczenia wstepnego Iub podmiotowego
srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spelnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentdéw lub oswiadczen;

3)  jest niezgodna z dokumentami zamowienia, w tym SWZ;
4)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
5)  jej tre$é jest niezgodna z warunkami zamOwienia;

6)  nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkdéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

7)  zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8)  zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;
9)  zostala zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skladania ofert;
10) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

11) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omylki, o ktérej mowa w ust.
14 pkt 3.

12)  wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta;

13) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uplywie terminu zwigzania
oferta;

14)  wykonawca nie wnidst wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidlowy lub nie utrzymywal wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub zlozy!t wniosek o zwrot wadium;

15) oferta wariantowa nie zostala ztozona lub nie spelnia minimalnych wymagan okrelonych przez
zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy wymagal jej zlozenia;

16) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa pafistwa,
a tego bezpieczeristwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;

17) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanic wskazane w rekomendacji, o ktorej
mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa
(Dz. U. poz. 1560), stwierdzajgcej ich negatywny wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub
bezpieczenstwo narodowe;

18) zostala zlozona bez odbycia wizji lokalnej tub bez sprawdzenia dokumentow niezbednych do
realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u zamawiajacego, w przypadku gdy zamawiajacy
tego wymagat w dokumentach zamdéwienia.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
dokumentach zamdwienia.

‘Najkorzystnigjsza oferta to oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosei do ceny lub kosztu

lub oferta z najnizsza cena lub kosztem.

Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposéb jednoznaczny i zrozumialy. Kryteria oceny ofert i
ich opis nie mogg pozostawia¢ zamawiajagcemu nieograniczonej swobody wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz umozliwiaja weryfikacje i poréwnanie poziomu oferowanego wykonania przedmiotu
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zamoOwienia na podstawie informacji przedstawianych w ofertach.

Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia., Zwiazek Kryteriow oceny ofert z
przedmiotem zamowienia istnicje wowcezas, gdy kryteria te dotycza robdt budowlanych, dostaw lub
ushug, bedacych przedmiotem zaméwienia w dowolnych aspektach oraz w odniesieniu do dowolnych
etapow ich cyklu zycia, w tym do elementéw skladajacych sie na proces produkcji, dostarczania lub
wprowadzania na rynek, nawet jezeli elementy te nie s3 istotng cechg przedmiotu zamdwienia.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, w szczegolnosei jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

W ogloszeniu o zamoéwieniu, SWZ lub dokumentach zamowienia zamawiajacy okresla wage, jaka
przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celéw ustalenia oferty najkorzystniejszej, 4
wyjatkiem sytuacji, gdy najkorzystniejsza oferte okresla si¢ wylacznie na podstawie ceny.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybiera sposrdd tych ofert
oferte, ktéra otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaly taka sama ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w ust. 25, Zamawiajacy wzywa

wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cene tub koszt.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza ofertg w terminie zwigzania oferta okreslonym w dokumentach
zamowienia.

Jezeli termin zwigzania oferta uplynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wzywa
wykonawceg, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty. -

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 28, zamawiajacy zwraca si¢ 0 wyrazenie takiej zgody
do kolejnego wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do
uniewaznienia postgpowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje réwnoczesnie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalnosci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dzialalnosci wykonawcdw, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2)  wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 30 pkt 1, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia konczy sie:
1)  zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
2)  uniewaznieniem postgpowania.

Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamowienia po przestaniu wykonawcy zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty. Termin zawarcia umowy okresla Zamawiajgcy.

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1}  nie zloZzono Zadnej oferty;
2)  wszystkie zlozone oferty podlegaly odrzuceniu;

3)  cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4)  wprzypadkach, o ktorych mowa w ust. 26, zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie
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38.
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lub koszcie;

5)  wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzied;

6)  post¢powanic obarczone jest niemozliwg do usuni¢eia wada nniemozliwiajaca zawarcie umowy
w sprawie zamowienia publicznego;

7)  wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub uchylil
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

8)  wtrybie zaméwienia z wolnej r¢ki negocjacje nie doprowadzily do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie o udzielenie zamowienia odpowiednio przed uptywem
terminu skladania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postgpowania
jest nienzasadnione.

Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli srodki publiczne, ktore
Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catodei lub czgsci zaméwienia, nie zostaly mu
przyznane, a mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostata przewidziana w SWZ lub
innych dokumentach zaméwienia albo zaproszeniu do negocjacji - w postepowaniu prowadzonym w
trybie negocjacji bez ogloszenia albo zaméwienia z wolnej reki.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty lub zostali zaproszeni do negocjacji - podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 37, na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystnigjsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajagcy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert
pozostalych w postepowaniu wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w  postepowaniu,
w szczegllnosei kosztow przygotowania oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania
W oparciu 0 przepisy ninigjszego Regulaminu,

Rozdzial XIT
Dokumentowanie postepowan o udzielenie zaméwienia o wartosci rownej
lub powyzej 60.000,00 zi
§19

Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia, sporzadzajac w jego toku
protokél postepowania.

Protokél postepowania zawiera co najmnigj:
1}  nazwe i adres zamawiajacego;
2) wskazanie przedmiotu i wartosci zamowienia;

3)  informacie o trybie udzielenia zamdOwienia i wskazanie okolicznosci uzasadniajacych
zastosowanie wybranego trybu;

4)  wartoé¢ umowy w sprawie zamdwienia publicznego,

5)  wyniki badania i oceny ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, wraz z
podaniem imion, nazwisk albo nazw wykonawcow, numerdéw identyfikacji podatkowej (NIP) lub
numeréw identyfikacyjnych REGON;

6)  powody uniewaznienia postgpowania;
7)  informacje o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 12 ust. 121 13;
8)  informacje o ztoZzonych o$wiadczeniach, o kidrych mowa w § 12 ust. 14;

9)  imig i nazwisko albo nazwe¢ wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,



oraz powody wyboru jego oferty, a takze, jesli jest to wiadome, wskazanie czeéci zamoOwienia,
ktora ten wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze imiona i nazwiska albo
nazwy ewentualnych podwykonawcow, jezeli sa juz znani;

10) imiona i nazwiska czlonkow komisji przetargowej i innych osob, ktore wykonywaly czynnosci w
prowadzonym postepowaniu;

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia, wnioski,
dowdd publikacji ogloszenia na stronach internetowych, inne dokumenty i informacje skladane przez
zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zataczniki do
protokotu postepowania.

Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

Zataczniki do protokohi postgpowania udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty wraz z zatacznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po
otwarciu ofert, nie poZniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert - przy czym nie udostepnia
si¢ informacji, ktore maja charakter poufny.

Zamawiajacy przechowuje protokdt postgpowania wraz z zalgcznikami przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

W przypadku prowadzenia post¢powania o udzielenic zamdwienia w oparciu o narzedzia i urzadzenia
komunikacji elektronicznej udostgpniane przez inny podmiot, Zamawiajgcy moze powierzy¢é mu
przechowywanie protokoli postgpowania i zalgcznikéw do tego protokolu w jego systemie
teleinformatycznym, pod warunkiem przekazania zamawiajacemu elektronicznej kopii wszystkich
informacji i dokumentow zwigzanych z takim postgpowaniem.

Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamodwienia publicznego przekracza 4 lata, zamawiajacy
przechowuje protokol postepowania wraz z zalacznikami przez caty okres obowiazywania umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

Nalezy udokumentowal przestrzeganic wymogdw udzielania zaméwieni (m.in. Zamawiajacy powinien
przechowywa¢ dokumenty zwigzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania ofertowe/ogloszenia
o przetargu, kopie ofert, dokumenty potwierdzajgce przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy).

Rozdzial XIII
Umowy w sprawach zamoéwien (zaméwienia o wartosci réownej lub powyzej 60.000,00 zI)

Podrozdzial 1

§ 20

Do uméw w sprawach zamdwien udzielonych na podstawie niniejszego Regulaminu, zwanych
Lumowami”, stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeksu cywilnego.

Umowa, ktdrej wartos¢ netto jest rowna lub przekracza 60.000,00 zt wymaga, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemnej lub elektronicznej, chyba, ze przepisy odrgbne wymagaja formy
szczegolne].

Umowy w sprawach zamdwien sg jawne.

Wykonawcy, o kiorych mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu, ponosza solidarng odpowiedzialnodé
za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokomano wyboru Wykonawcy.
W przypadku uméw zawieranych w trybie przetargu Zamawiajacy moze dokona¢ istotnej zmiany
umowy, jezeli  Zamawiajacy  przewidzial — mozliwos¢  dokonania  takiej  zmiany
w ogloszeniu o zaméwieniu lub SWZ.

W razie zaistnienia istotne] zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesi¢ publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
Wykonawca moze zgdaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania umowy.



10.

11.

12

W umowie zawieranej z wykonawcy nalezy wskazaé stosowanie kary za nienalezyte wykonanie
zamoéwienia publicznego, np. z tytulu zwloki wykonawcy, nieprawidlowej realizacji zamowienia
publicznego, niekompletnego wykonania zamodwienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania
warunkow gwarancji). W razie niezastosowania kar, nalezy pisemnic udokumentowaé przyczyny ich
niezastosowania.

Podrozdzial 2
Zabezpicczenie nalezytego wykonania umowy

§21

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej
»Zabezpieczeniem”,

Zabezpieczenie shuzy pokryciu roszezen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie shuzy takze pokryciu roszczen z tytutu
gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastgpujacych
formach:

a) pienigdzu;
b) gwarancjach bankowych;
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajagcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z tego rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniegjszone o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna lub kilka
form, o ktérych mowa w ust. 3. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana
z zachowaniem ciagloéci zabezpieczenia 1 bez zmniejszenia jego wysokosei.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny calkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartoéci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe,

Zabezpieczenie ustala sie¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny calkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy,

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenic w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady Jub gwarancji jakosci nie
moze przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 11, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po upltywie okresu rekojmi za
wady lub gwarangcji jakosci.



DZIAL VI
Sprawozdawczo$¢ (dotyczy wszystkich zamowien)

§22

Specjalista  sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoOwieniach, zwane  dalej
»HSprawozdaniem™,

Sprawozdanie Specjalista przekazuje Prezesowi Urzgdu Zamowienn Publicznych w terminie do dnia
1 marca kazdego roku.

Sprawozdanie obejmuje wszystkie udzielone zamdéwienia przez Zamawiajgcego w danym roku.

Pracownik merytoryczny przekazuje do Specjalisty czgstkowe sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach najpézniej w terminie do dnia 20 stycznia.

Czastkowe sprawozdanie przekazywane przez Pracownika merytorycznego winno byé przekazane
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie informacji zawartych w rocznym
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania ewentualnic
innym aktem prawnym, ktéry bedzie regulowat te kwestie.

Za zawartos¢ czastkowego sprawozdania przekazywanego do Specjalisty, odpowiada Pracownik
merytoryczny, przygotowujacy czastkowe sprawozdanie.

DZIAL VII
Postepowanie z dokumentacja

§23

Umowy zawarte w wyniku postepowania o udzielanie zamowienia publicznego na podstawie
Regulaminu przez GWiK Sp. z 0.0. s3 rejestrowane i przechowywane zgodnie z rejestrem umow przez
Specjalist¢ lub pracownika go zastepujacego.

Pracownicy realizujacy wniosek o udzielenie zamowienia konczacy si¢ zawarciem umowy w formie
pisemnej, po nadaniu znaku sprawy przekazuja oryginal wniosku i oryginal zawartej umowy do
pracownika odpowiedzialnego za przechowywanie w Spélce uméw w celu ich przechowania zgodnie
z rejestrem umoéw. Natomiast kopia wniosku przechowywana jest przez pracownika realizujacego
wniosek o udzielnie zamdwienia,

Protokoly odbioru prac, jezeli umowa nie stanowi inaczej, wynikajace z zawartych przez GWiK Sp.
Z 0.0. umoOw s3 przekazywane w oryginale do pracownika odpowiedzialnego za przechowywanie w
Spolce umow i sg przechowywane wraz z oryginalem zawartej umowy.

Pracownicy realizujacy wniosek o udzielenie zaméwienia nie koficzacy sie zawarciem umowy w formie
pisemnej, po nadaniu numeru sprawy przekazuja kopi¢ wniosku do Dzialu Ksi¢gowoéci i Rozliczen
jako zalacznik do dokumentdéw ksiegowych (faktur, noty ksiggowych iitp.), powstalych w celu
rozliczenia zaciagnigtego przez GWiIK Sp. z 0.0. zobowigzania. Natomiast oryginal wniosku
przechowywana jest przez pracownika realizujgcego wniosek o udzielnie zamdwienia,

Niniejszy Regulamin wchodzi wzycie z dniem 20 maja 2026 roku.

Zalaczniki:

1) Zakacznik nr 1 —wzdor Wniosku o zakup ustug profesjonalnych

2) Zakacznik nr 2 czgs¢ A- wzdr Whiosku o zakup towaréw/ushig/robét budowlanych do 60.000,00 22

3) Zalgemik nr 2 cze$é B — wzdr Realizacji zamowienia do Wniosku o zakup towaréw/ushig/robot budowlanych do
60.000,00 zk;

4) Zalemik nr 3- wzor Wniosku o zakup towardw/ustug/robst budowlanych powyzej 60.000,00 zl;

5 Zalgemik nr 4 - wzor Raportu o zdarzeniu;

6)

Zalacmik nr 5 — wzor Zapytania ofertowego



NP 8056-179-06-76

Goleniowskie §§;DDN03UZN2M gguéc;
wﬂ‘loc'agl Wzamdo\jfy $3,831.550,00 21

konto dankowe:
PEKAC S

| Kanalizacja Sp.z0.0. B 1240 5858 3111 0910 1545 8523

10). 91 8812328
Adres: 72-100 Goleni6w, ul. | Brygady Legionéw 18a e Nomodack golariow i

WNIOSKODAWCA: Zalgeznik nr 1

(Imig, nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA USLUGI I DOSTAWY PROFESJONALNE
GWIK Sp. z 0.0.

................................................................................................................

................................................................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

KODCPV: oo

1. Oznaczenie przedmiotu zamowienia:
o ushuga
o dostawa

2. Warto$¢ zamowienia (bez podatku VAT) @ .o
stownie ZEotyCh 1 . .o e
w tym:
warto$¢ zamowien uzupetniajacych -jesli przewidujemy (bez podatku VAT)
stownie zlotych: ..o

stawka podatiku VAT ................. kwota podatku VAT (PLN) ...........coooiiiiiiini,

.........................................................................................................

4, Data, imie i nazwisko osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zaméwienia oraz wskazanie
sposobu ustalenia wartosci zamowienia:

.........................................................................................................



5. Termin wykonania zamowienia:

6. W dniu ...... e nawiazano kontakt: pisemnie* - telefoniczny* - mailowy* - faksem* z
.............. nizej wymienionymi potencjalnymi wykonawcami z zapytaniem, czy moga

zrealizowaé przedmiotowe zamowienie ( podaé nazwy i adresy wykonawcow):

7. Przedmiotowe zamoéwienie udziclone zostanie (wpisa¢ nazwe i adres podmiotu, ktoremu
udzielono zamoéwienia):

O osoba fizyczna nie wpisana do CEIDG
0 osoba fizyczna wpisana do CEIDG
O osoba prawna

O podmiot prawa handlowego

za ceng brutto: ... et e reaaee e eeeens
(stownie: ..........ooovviiiinnnns B P PP e RO )
9, Uzasadnienie: ......... ettt st et aaaaaararernnes e eeerreeete e, e ieee e,

(data, podpis pracownika merytorycznego)

10. Dyrektor Finansowy/Glowny Ksi¢gowy

wiiosek: zatwierdzam® / nie zatwierdzam™®

data i podpis Dyr. Ksiggowego/Gi, Ksiggowego



11. Decyzja Prezesa Zarzadu

wniosek: zatwierdzam* / nie zatwierdzam*

data i podpis Prezesa Spotki (lub osoby wpowaznionej)

12. W przypadku negatywnej decyzji Prezesa Zarzadu, moze zostaé¢ przez niego wskazany inny tryb
dalszego postepowania.

data i podpis Prezesa Spéiki (lub osoby upowaznionej)

“niepotr-ebne skre$lié
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Zalgeznik nr 2/CZESC A

WNIOSKODAWCA:

(Imig, nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANE)
GWiK Sp. z 0.0,
o wartosci zamowien do 60.000,00 zi netto

1. Whnioskuje¢ o udzielenie zaméwienia na dostawy /ustugi’/roboty budowlane”:

..................................................................................................................

2. Przeznaczenie dla zakupionego towaru'/uslugi’/roboty budowlanej™:
1) zakupié na biezace potrzeby,
2) zakupic¢ na planowane remonty lub modernizacje,
3) zakupi¢ na usuwanie awarii,

4) zakupi¢ na magazyn,
5) inne

3. Opis przedmiotu zaméwienia dostawy*/ustugi’/roboty budowlanej",

..................................................................................................................

...................................................

KOD CPV: .o

4. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia:
o ustuga

0 dostawa

o robota budowlana

5. Warto$¢ zamowienia (bez podatku VAT) @ ... ... .
stownie ZEotyCh © . .
w tym:

wartos¢ zaméwien uzupehiajacych -jesli przewidujemy (bez podatku VAT)

STOWNIE ZHOTYCRI Lottt £ b e an et e e e e e e ea

stawka podatku VAT ................. kwota podatku VAT (PLN) ..o i,



6. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia:

7. Data, imie i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamoéwienia oraz wskazanie sposobu
ustalenia wartosci zamowienia:

8. Czy zamowienie zostalo ujete w planie zam. publicznych dla danego roku: TAK / NIE*

9. Termin wykonania zaméwienia:

data i podpis wnioskodawcy

10. Dyrektor/Kierownik

akceptuje* / nie akceptuje*

data i podpis Dyreldora Kierownik
{lub osoby upowainionej)

11. Sp. ds. zarzadzania systemami informatycznymi i automatyki

akceptuje* / nie akceptujg*

data 1 podpis Sp. ds. zarzgdzonia systemarmi informatyczrymi
| automatyki

12. Dyrektor Finansowy/Gléwny Ksiegowy

wniosek: zatwierdzam* / nie zatwierdzam®*

13. Decyzja Prezesa Zarzadu

wniosek: zatwierdzam?* / nie zatwierdzam®

data i podpis Prezesa Spothi (lub osoby upowaznionef)

“niepotrzebne skredlic



Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamdwien przez Goleniowskie Wodociagi 1 Kanalizacje Sp. z 0.0

- NiP £58-170-06-76
Goleniowskie e Soareis”
kipiat z8ldncowy 93.831.550,00 71
Wodociagl i~
i Kanalizacja Sp.z0.0. 26 1240 3635 1111 00401545 0922

il 918812328
Adres: 72-100 Goleniéw, ul. | Brygady Legionéw 18a e Broak goleniow s

Zalgeznik nr 2/CZESC B

WNIOSKODAWCA:

(Imi¢, nazwisko, stanowisko)

REALIZACJA ZAMOWIENIA
DO WNIOSKU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANE)
GWiK Sp. z 0.0,
o wartosci zamowien do 60.000,00 zI netto

1. Whnioskowane zaméwienie na dostawy*/uslugi*/roboty budowlane*:

..................................................

..................................................

Liczba pozycji w wykazie: .....................

2 Rozpuznanie rynku (hp. zalgczmiki w postact: ofert cenowych, projektu Umowy b Zlecemia itp., Iub opis pozyskanych gfert cemowych)
Inna decyzja {np. adstgpienie od rozeznania vymku, przy czym wniosek o taki tryb musi zostaé penizej umotywowany preez osobg realizujgeg Zakup)

..................................................

data i podpis pracownika realizujgcego zamdwienie (Specjalisty)



3. Dyrektor/Kierownik
akceptuje* / nie akceptuje*

data i podpis Dyrektora/Kierownika

4. Dyrektor Finansowy/Glowny Ksiggowy

akeepluje* / nie akceptuje*

data i podpis Dyrektova Finansowego/Glownego Ksiegowego
(Tub osoby upowainionej)

“niepotrzebne skrestié



NIP 856-178-06-78

Goleniowskie ESSar
Kepiiad zekipdowy 93.831550,00 2]
Wodociagl osers
i Hﬂl’lﬂ“[ﬂl}]a sn, 10.0. 20 1240 3839 1111 0010 1545 8023
1l 91 8812828
Adres: 72-100 Goleni6w, ul. | Brygady Legion6w 18a o Dot goleiow. ol
WNIOSKODAWCA: Zalgcznik nr 3

(Imig, nazwisko, stanowisko)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (DOSTAWY/USLUGI/ROBOTY BUDOWLANE)
GWiIK Sp. z 0.0.
o wartosci zaméwiag réwnej lub powyzej 60.000,00 zl netto

1. Whioskowane zaméwienie na dostawy*/ustugi*/roboty budowlane*:

KOD CPV: e

2. Przeznaczenie dla zakupionego towaru /ustugi /roboty budowlanej”:
6) zakupié na biezgce potrzeby,
7) zakupi¢ na planowane remonty lub modernizacje,
8) zakupic na usuwanie awarii,

9) zakupic¢ na magazyn,
10) inne

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia:
o ushuga

O dostawa

o robota budowlana

4. Wartos¢ zamowienia (bez podatku VAT) ... e
stownie ZHotyCh | .o e e
W tym:

wartos¢ zamowient uzupetniajacych -jesli przewidujemy (bez podatku VAT)

STOWNIE ZHOTWCI: oot ba et ee e tese saeae st e e e ettt ebneaenes



stawka podatku VAT ................. kwota podatku VAT (PLN) ..o
5. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia:

6. Data, imie i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamoéwienia oraz wskazanie
sposobu ustalenia wartosci zaméwienia:

8. Czy dopuszcza si¢ skladanie ofert czgSciowych: TAK / NIE*
jesli TAK nalezy opisaé i podaé wartosé kazdej z czesci

9, Czy zaméwienie dotyczy projektu/programu finansowanego z UE: TAK / NIE*
jesli TAK nalezy podaé nazwe projektu/programu.

10. Czy zaméwienie zostalo uj¢te w planie zam. publicznych dia danego roku: TAK /NIE*

11. Termin wykonania zaméwienia:

12. Czy wymagane jest wadium: TAK / NIE*
Kwota wadium:

Jesli zamowienie udzielane jest w czesciach nalezy podac kwote wadium dla kazdej z czesci
zamowienia;

13. Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK /NIE*
Wys0ko$¢ ZabeZPieCZenia (W Y0): ...uvernneerieriiiiiiin sttt

14. Propozycje kryteriéw oceny ofert:

[ Lp. ‘ Opis kryteriéw ‘Waga (%) | Sposob oceny




18. Proponowany sklad Lkomisji przetargowej przedstawia zalageznik do wniosku
/ Nie dotyczy*

{data, podpis)

19. Uwagi Prezesa Zarzadu co do trybu dalszego postepowania,

data i podpis Prezesa Spoiki (lub osoby upowazinionej)

20. Decyzja Prezesa Zarzadu:

zatwierdzam®*/ nie zatwierdzam*

data | podpis Prezesa Zorzgdu (lub osoby upowazniongj)

nigpotrzebne skreslic



Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien przez Goleniowskie Wodociagi 1 Kanalizacje Sp. z 0.0.

REGON 320420681
. Golenlowskie KRS OAZIEes
w“docl gl kapilal zakiadowy 93.811.550,00 2!
' a %ﬁ%ﬂ“ ONGolenitu
i Kanalizacia Sp.z0.0. 26 1240 3639 1111 0010 1565 8923

Wl 818812328
foks 9% 88123 35

Adres: 72-100 Golenidw, ul. | Brygady Legionéw 18a gobaniowp)

WNIOSKODAWCA: Zalgcznik nr 4

(Imig, nazwisko, stanowisko}

RAPORT O ZDARZENIU
GWIK Sp. z o.0.

1. Raport sporzadzony w dniu ............ W zZwigzku ze zdarzeniem:

2. Opis zdarzenia i okolicznosci towarzyszicych.

data i podpis episujgeego zdarzenie

3. Opinia Dyrektora ds. Technicznych
pozytywna* / negatywna*

data i podpis Dyrektora
4. Opinia Dyrektora Finansowego/Gléwnego Ksiggowego
pozytywna* / negatywna*

data i podpis Dyrektora Finansowego/Gléwnego Ksiggowego

5. Decyzja Prezesa Zarzadu

zatwierdzam® / nie zatwierdzam™

data i podpis Prezesa Spéiki (fub osoby upowaznionej)
“niepotrzebne skreslic



NIP 855-170-06-78
Goleniowskie KRS obozoiass |
Wﬂﬂﬂclagl Keps zaniadony 93.811.550,00 2

}’OEH&}A%“;‘.A. VG olankiv
i Ka“al'lacla sn- l 0.9. 201240 3839 11171 0010 1545 8923

bol. 918812328
Adres: 72-100 Golenidw, ul. | Brygady Legionéw 18a o Bl goleniow.pl

WNIOSKODAWCA: Zalgcznik nr 5

{Imie, nazwisko, stanowisko)

ZAPYTANIE OFERTOWE
o warto$ci zamowien
O de 60.000,00 zI netto
O réwnej lub powyzej kwoty 60 000,00 do 170 000,00

1. Zamawiajacy:

2. Przedmiot zaméwienia:

LR T R T Ty R T T P T R Y P Y R Ry Y

S sssbUest bt bl asnusN s EEE TR EEE AN s EREREERuEEERRRERREEERES L N T PR Y Y Y Y T tesesns vaess

KOD CPV: .ovieiiniiiivecnecriinenaas

3. Termin realizacji zamowienia:

4. Kryteria oceny ofert:

a) Cena (waga: ...).

b) ... (waga ...),

¢) ... (waga ...).

5. Innc istotne warunki zaméwienia:

R R T T P P Ry L R T T T P T R PR R T T Y

6. Sposob przygotowania oferty:

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,OFERTA” (zalacznik nr ...).
7. Miejsce i termin zloZenia oferty.

(data i podpis prowadzqgeej sprawe)

{data i podpis Prezesa spolki (lub osoby upowaznionej) ¥

*Dotyczy zapytania ofertowege rownej lub powyiej kwoty 60 000,00 i de 170 000,00 4



